T.C.
DIYARBAKIR VALILIGI
IMZA YETKILERiI YONERGESI

BIRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR
I- AMAC
Bu Yonergenin amaci;
1. 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gérevlerin, ilgililer tarafindan Vali ve
Vali adina belirli bir is boltimii dahilinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili yoneticilerin
belirlenmesi,
2. Birokratik siireglerin kisaltilarak, hizli ve dofru bir akigin saglanmasi suretiyle kamu
hizmetlerinden faydalananlara daha etkin ve verimli kamu hizmeti sunulmasz,
3. Alt kademelere yetki aktararak, gérev ve sorumluluk duygusunun gii¢lendirilmesi, karar alma
stireglerine etkin kattlimlarimin saglanmasi ve hizmetlerin daha saglikli kararlar alinarak
yliriittilmesi,
4. Ust makamlara politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon saglama, dogru karar
alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirilmasi,
5. Kamu gérevlilerinin "Kamu Gorevlileri Etik Davrams Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeligin" birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket etmelerinin
saglanmast,
6. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin artirilmasi ve hizmet

birimlerinin sayginliginin giiglendirilmesidir.

II - KAPSAM

Bu yonerge; 5442 sayilh Kanunu, diger kanunlar, Cumhurbagkanligi Kararnameleri ve ilgili diger
mevzuat uyarinca, Diyarbakir Valisi’nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar
yazigmalarda, yliriitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri

kullanma ilke ve usulleri ile sorumluluklarini kapsar.

I1I- HUKUKI DAYANAK
1. T.C. Anayasasi
2. 5442 sayil [l Idaresi Kanunu
3. 3046 sayili Bakanliklarin Kurulug ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun
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4. 3152 sayili Igisleri Bakanhigimin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun

5. 3071 sayih Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

6. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu

7. Cumhurbaskanligi Kararnameleri

8. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik

9. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gérev ve Caligma Yonetmeligi

10. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik

11. Kamu Gorevlileri Etik Davrams Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik

12. Bu Yonergeyle iligkilendirilen kurum ve kuruluslarin ilgili mevzuati

IV- TANIMLAR:

Yonerge: Diyarbakir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik: Diyarbakir Valiligini,

Makam: Diyarbakir Valilik Makamini,

Vali: Diyarbakir Valisini,

Vali Yardimeisi: Diyarbakir Vali Yardimcilarini,

Hukuk Isleri Miidiirii: Diyarbakir [l Hukuk Isleri Miidiirtini,

Hukuk Miisaviri: Diyarbakir Valiligi Hukuk Musavirini,

Kaymakam: Diyarbakir [lge Kaymakamlarini,

Kaymakam Aday: Diyarbakir Kaymakam Adaylarini,

Birim: Bakanliklarin, miistakil genel miidiirliiklerin ya da diger merkezi idare kuruluslarinin il
diizeyindeki teskilatini,

Birim Miidiirii: Bakanlik, miistakil genel miidiirliik ya da diger merkezi idare kurulugunun il
diizeyindeki teskilatinin birinci derecede yetkili yoneticisini,

Valilik Birim Amirleri: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma

Y6netmeliginde gegen bitim amirlerini (Il Miidiirii ve Sube Miidiirii) ifade eder.

V- YETKILILER:
1.Vali

2.Vali Yardimcilari

3. 11 Hukuk Isleri Mudiiri
4. Hukuk Miisaviri

5. Kaymakamlar
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6. Kaymakam Adaylar1
7. Birim Miidiirleri

8. Valilik Birim Amirleri

iKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

I- ILKELER

1. Imza yetkilerinin sorumluluk igerisinde, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullamlmasi
esastir.

2. Imza yetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

3. Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a bagkasina devredemez.
Tiim yetki devirleri bu yonerge ile yapilmis olup, ilave yetki devri talepleri Valilik
Makamina (Il Yazi Isleri Miidirliigii) teklif edilir ve alinacak onay mutlaka yonerge
degisikligi seklinde yapilir. Yonerge; degisiklikleri ile birlikte valilik internet sitesinde
yayimlanir.

4. Gorev bolumine iliskin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve
birimlerde Vali Yardimcilara, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gérev ve
yetkisi devredilmistir.

5. Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hitkmtindedir.

6. Bakanliklarin, miistakil genel miidiirliklerin ya da diger merkezi idare kuruluglarinm il

ve ilge kuruluglar ile diger kuruluglar, bélge kuruluslari, mahalli idareler ve mabhalli idare
birlikleri arasinda dogrudan yazigma yapilabilir. Dogrudan yapilan yazigmalarda “Vali
a” ibaresi kullanilmaz. Ancak asagida belirtilen yazilar mutlaka Valilik ve

Kaymakamliklar aracilig1 ile yapilir.

6.1- Valilik Aracihigi ile Yazilacak Yazilar

a) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama

talebi igeren yazilar,

b) Merkezi idarenin merkez kuruluslar1 ve diger illerdeki kuruluslar ile yapilacak yazigmalar (Bu

yonergede daha sonraki maddelerde konulan istisnalar harig),

¢) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,
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¢) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci ve
sorusturmacti talebine iliskin yazilar,

d) Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar,

e) Atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, gorevden uzaklagtirma, géreve iade ile ilgili
talep ve bildirim yazilari,

f) “Cok gizli” ibareli yazilar,

g) Muhatap kurumdan arag, gereg ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri
ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

g) 11 Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

6.2- Kaymakamliklar Aracilig ile Yazilacak Yazilar;

a) llgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcis1 ve Hukuk Igleri Midirii tarafindan
imzalanan yazilar,

b) Ilcelerle ilgili 6nemli yatirim, faaliyet, agilis vb. hususlarda yazilacak yazilar,

¢) Ilde Vali, merkez teskilatlarinda bakan yardimcisi veya daha iist unvanl kisilerce imzalanan
yazilarin dagitimina iliskin yazilar,

¢) Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir yéntem veya uygulama igeren
yazilar,

d) Ilgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan gériis istenilmesine iligkin yazilar,

e) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikdyet ve yakinmalarin geregi yapilmak iizere
kurumlarina gonderilmesine iliskin yazilar,

f) Kamu personeli ile ilgili 6n incelemeci veya sorusturmact gorevlendirilmesine iligkin yazilar,
g) Arastirma, sorusturma, 6n inceleme baslatilmasi ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

g) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

h) Atama, yer degistirme, gecici gbrevlendirme, gérevden uzaklastirma ve goreve iade yazilari,
1) Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

i) Kaymakam imzast ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,

i) Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iligkin yazlar,

k) Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

1) “Cok gizli” ibareli yazilar,

m) Ilcelerde teskilati bulunmayan kurumlarin is ve iglemleri ile ilgili yazilar,

n) Tekit yazilari,

o) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iligkin yazilar.
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7. Biitlin yazismalar, “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik”
hitkimlerine uygun olarak yapulir.

8. Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayinlanmasi esastir. Ancak acele
ve gerekli goriilen hallerde yazilar Valilik Ozel Kalem Mudiirliigiinde yazilir ve bir 6rnegi bilgi
icin ilgili birimlere gonderilir.

9. Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak Imzaya
yetkili kisinin herhangi bir sebeple gorevi baginda olmamasi halinde vekili imza yetkisini
kullanabilir.

10. Her kademede imza sahibi, imzaladig: yazilarla ilgili olarak, tistlerince bilinmesi gerekenleri
takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidir.

11.Vali tarafindan birim Amirlerine verilen szlu talimatlar hakkinda, birim 4miri tarafindan en
kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

12. Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

13. Higbir birim, bagka bir birimin gérev alanina giren, o birime gérev veya sorumluluk
ylkleyen hususlarda, ilgili birim &mirleriyle mutabik kalmadan onay hazirlayamaz.

14. Tim yazismalarin mevcut uygulamalar kullanilarak dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve
evraklarin elektronik ortamda gonderilmesi as1 temel esaslardandir.

15. Basinda yer alan ihbar, sikdyet ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili Vali
Yardimeisinin degerlendirmesi ile Vali’ye sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli Vali
tarafindan takdir edilir.

16. Her tiirlii basin toplantisi, basina bilgi ve demeg verme, televizyon ve radyo programina
katilma, ancak 6nceden Valilik Makamindan izin alinarak yapilabilir.

17. Yiriitilen bir hizmetin tanitim1 ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarm
bilgilendirilmesi ya da wuyarilmasi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali
Yardimcisinin uygun goriisii alindiktan sonra Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine ya da
dogrudan yazili ve gorsel basin organlarina génderilir.

18. Kamu kurum ve kuruluslarimin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan &nce ilgili Vali
Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

19. Birimlerden Valilige yazilan yazilardan Makama sunulacak olanlar ile diger 6nemli yazilar
birim 4miri tarafindan imzalanir.

20. Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazigmalar; yonetimde biitiinliigt

saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan parafe edilecektir.

5/29



21. Biitiin kamu kurum ve kuruluglari, memur ve is¢i alimlar ile personel istihdamini da igeren

hizmet satin alma islemlerinden 6nce Valilik Makamina mutlaka bilgi vereceklerdir.

II- SORUMLULUKLAR

1. Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarina gére hareket edildiginin denetiminden Vali Yardimeilar1 ve Birim Mudtirleri/
Birim Amirleri sorumludur.

2. Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerin is ylirlitimlerini takip ederler.

3. Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari paraf
ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem Miidiirti sorumludur.
5. Evrak akist tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde takip edilir. Tekitlerden ilgili memur
ve dmirler miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

6. Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklari durumlarda kendilerine ait gorevler, gorev
bollistimiine gore ilgili vali yardimcist tarafindan, onun da bulunmamas: halinde islerin
aksamamas1 ve is sahiplerinin bekletilmemesi i¢in diger vali yardimcis: tarafindan yerine
getirilecektir.

7. Valinin il hudutlari i¢erisinde teftiste, denetimde veya gorev ve inceleme gezisinde bulundugu
sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu
olanlarin geregi ve icrasi, miimkiinse Valiye s6zlii olarak bilgi verilip onay1 alindiktan sonra,
miimkiin degilse resen gérev bolumii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcis: tarafindan yerine
getirilecektir.

8. Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarini kanuni siiresi i¢inde
uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birim miidiirine/amirine aittir.

9. 11 miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gérevlendirilen komisyonlar, il¢elerde
yapacaklar calismalarla ilgili olarak il¢eye gittiklerinde Ilce Kaymakamim ziyaret etmeye azami
Ozen gostereceklerdir.

10. Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar esastir.
Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayis: terk edilerek, kisa, hazirlikli ve sonuca

ulagmay1 saglayici yontemler uygulanir.
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III- UYGULAMA ESASLARI:

A.

1.

BASVURULAR

Anayasa ve ilgili kanunlar ¢ergevesinde; vatandaslarimiz ve karsiliklilik ilkesi uyarinca
yabancilar, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikdyetleri hakkinda yetkili makamlara
bagvurma hakkina sahiptir. Bu nedenle, vatandaglarmmizin tim dilek, istek ve
sikayetlerine Valiligimiz ve ilimizdeki biitiin kurum ve kuruluslar (elektronik ortam
dahil) daima agik olacaktir.

Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve aciklik ilkelerine uygun
olarak, kisilerin bilgi edinme hakkim kullanmalarina iligkin esas ve usulleri diizenleyen
Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige gore yapilacak bagvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar birim mudirti
imzast ile verilecektir.

Dilekceler esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilari, Il Hukuk Isleri Midiri veya
Kaymakam Adaylar: tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Ancak vatandaslarimizin
idari ig ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan kolaylikla
neticelendirmeleri i¢in, Valilik Makamina yapilan yazili bagvurulardan takdire taalluk
etmeyen, Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan gériilmesinde bir zaruret bulunmayan,
icerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarn, 11 Yazi
Isleri Miidiirligiinde kayd:i yapilip ilgili kurulusun adi dilekge {izerinde yazilmak
suretiyle ilgili kuruma gitmesi saglanacaktir.

Birim miidiirleri kendi gérev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular1 dogrudan kabul
etmeye, kaydim1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun
beyami veya yasal bir durumun agiklamas:i ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayih
Kanunda belirtilen usule uygun ve yazil olarak bildirmeye yetkilidir. Bunlarin disindaki
islemlere iliskin cevaplar Vali Yardimcist tarafindan imzalanacaktir.

Yazili ve gorsel basinda yer alan gikayet, yazi, agiklama, haber ve programlar ilgili birim
miidiirii tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve
sonucu en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisi’nin degerlendirmesiyle birlikte Vali’ye

sunacaktir. Alinacak talimata gore islem yapilacaktir.
=g
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. GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI

. “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel”, “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmaksizin Il Yazi Isleri
Miidiirii tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar
Ozel Kalem Miidiirliigli tarafindan tutulacaktir.

. Valilik Makamina gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitlin yazilar Valilik
Evrak Biirosunda acilir ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra
havale ve tarih kasesi basilir. Vali, Vali Yardimcisi, i1 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylar veya Valilik Birim Amirleri tarafindan havale edildikten sonra, Valilik argivinde
saklanmas1 gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek,
ilgili dairelere sevk edilir. Elektronik ortam diginda gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen
evrakin da kayitlarn elektronik ortamda tutulur.

. Cumhurbagkam, T.B.M.M Bagkani, Genelkurmay Bagkani, Cumhurbaskani Yardimeist
ve bakan imzali yazilar ile igerigi ve onemi bakimindan Valinin bilmesi gereken evrak
disindaki biitiin evraklar Vali Yardimcist tarafindan havale edilir.

. Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diigiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
aragtirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

. Birim &mirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gormelerini
gerekli bulduklar1 evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

. Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tiim 4mirler, e-igisleri sisteminde gelen veya
kaydedilen evrakla ilgili imza islemlerini bilgisayar tizerinden yaparlar. Elektronik paraf

veya imza ile islem gérmemis evrak iist Amirler tarafindan imzalanmadan iade edilir.

. GIDEN YAZILAR

. Yazilarda Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte
belirtilen hususlara riayet edilir.

. Vali admna yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin adi ve
soyad: yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de hemen
altina yetkilinin unvan: yazilir.

. Ilcelere vekalet eden Kaymakamlarin imzalayacagi yazilarda, “ad soyad” yazildiktan
sonra, altina “unvani”, onun altina da “ Kaymakam V.” ibaresi yazilir.

. Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bunun igin;
a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar;

-Bilgilerinize arz ederim,

1
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-Geregini arz ederim,

-Bilgi ve geregini arz ederim,

b) Alt birimlere yazilan yazilar;

-Bilgilerinizi rica ederim,

-Geregini rica ederim,

-Bilgi ve geregini rica ederim,

¢) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazilar;

-Bilgilerinizi arz ve rica ederim,

-Geregini arz ve rica ederim,

-Bilgi ve geregini arz ve rica ederim,

siklarindan uygun olan: segilerek baglanir.

¢) Aymi gorev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini”
seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimeis1” veya “Miidiir Yardimcisy”
unvani yazilir.

d) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir”, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine sadece
“Olur” deyimi kullamlacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih
boliimiiniin sadece giin kismi onay makami igin bos birakilir.

€) Yazilarin sonug bsliimiinde yer alan “Saygilarimla arz ederim.” vb. ifadelerin yerine
... arz ederim.” deyimi kullanilir.

f) Yazilarin “Tiirkge dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanmas: ve konularin agik bir
ifade ile kisa ve 6z olarak kaleme alinmasi zorunludur.

. Yazilar, varsa dosyasi ve ekleriyle birlikte Vali ve Vali Yardimcilarina imzaya sunulur.
Ekler baslikli, ek numarali olur ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziyt hazirlayan personelden baslayarak ilgili
Amitlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami o yazidan
sorumludur.

. Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en {ist amirinin
parafi bulunur. Onaylarda ise “Uygun goriisle arz ederim” boliimii acilir ve birimin en
{ist amiri tarafindan imzalanir.

. Vali’nin imzalayacag1 yazilar, aksine ©6zel bir hilkim ve talimat olmadik¢a birim
amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcis: tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise
yazinin sol alt késesine, Yo6netmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim”

ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalamir. Bunun istisnasi Il

= .
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Jandarma Komutanhigi ve il Emniyet Midirligiince yiiriitillen operasyon, istihbarat

toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iligkin yazi ve onaylardur.

9. flge Kaymakamlarinin ve birim &mirlerinin adma gonderilecek yazilar ile gizlilik

dereceli yazilar, igin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan imza edilir.

10. [¢isleri Bakanligimin 04.05.2020 tarih ve 2020/15 sayih “Kégitsiz Ofis Uygulamast”

genelgesinde belirtilen hususlara riayet edilecektir.

III. BOLUM
IMZA VE ONAYLAR

I- VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

1.

9.

Kanun, tiizikk, yonetmelik hiikiimleri geregi mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmasi
gereken yazilar.

Cumhurbaskanligina ve TBMM Bagkanligi ile TBMM Genel Sekreterligine yazilan
yazilar; Genelkurmay Baskani, Cumhurbagkam Yardimcisi ve Bakan imzas ile gelen
yazilara verilecek cevaplar; Anayasa Mahkemesi, HSK ve yiiksek yarg organlari
bagkanlar1 imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar; Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreteri, Milli Istihbarat Teskilat Baskani, Igisleri Bakan Yardimcilari ve Il Valileri
tarafindan imzalanmus yazi, emir ve talimatlara verilecek cevabi yazilar,

Bakanliklara sunulan Valilik goriis ve tekliflerini iceren yazilar ile Bakanliklardan gelip
bizzat Vali tarafindan imzalanmasi istenen yazilar.

Yillik yatirim programlarina iligkin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve 11 Koordinasyon
Kurulu kararlari.

Cumhurbaskanlign ve Bakanliklardan gelen ve soru onergelerine cevap teskil edecek
yazilar.

Askeri birimlere yazilan onemli yazilar (haber alma, genel asayis, milli glivenligi
ilgilendiren konulara iligkin yazilar; 5442 sayili Kanunun 11/D maddesi uyarinca askeri
birliklerden yardim isteme yazilari) ve bu makamlardan gelen Komutan imzali yazilara
verilecek cevabi yazilar.

Atamas1 Bakanlik ve genel miidiirliiklere ait personel hakkinda teklifte bulunulmas: ve

goriis bildirilmesini kapsayan yazilar.

Naklen atamalarda muvafakat isteme/verme yazilari,

10. Vali adma gelen “Sifreli”, “Kisiye Ozel”, “Cok Gizli” isaretli yazilara verilecek cevaplar.

L]
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11.

12.

13

16.

17.
18.

19.
20.
21.

22

23.

11 Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen iglemlerle ilgili olarak “Vekdlet
Yetkisi” veya Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanliginin (YIKOB) ortak bulundugu
sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar.

Mesai saatlerinin tespitine dair genelgeler.

. Kadro tahsisi talep yazilari.
14.
15.

Personele basar1 belgesi ve iistiin basar1 belgesi verilmesi ile ilgili yazilar.

Miilki idare amirleri ile birim amirlerine 6diil ve disiplin cezasi verilmesine iligkin
kararlar.

5442 sayili Kanunun 9 uncu maddesinin (F) fikras1 uyarinca ilde tegkilat1 veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirten
yazilar.

Valilik¢e yayimlanan genel emir ve talimatlar.

Kanun, tiizik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
acilmasi hitkme baglanan davalara iliskin yazilar.

Kaymakam Adaylar ve Valilikte staj goren Idari Yargi Hakim Adaylari ile ilgili raporlar.
Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar.

Kamu kurumlarinin hizmet geredi kamuya ait binalarda toplanmasi veya kira vb. sekilde
yerlesmesine iliskin yazilar (Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama

yazilart).

. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin iist makamlardan miifettis

talebine iligskin yazilar.

5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Baskanliinin bosalmasi hélinde 45
inci maddeye gore Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iligkin yazilar.

II- VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR:

1.

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gére mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken veya
yetki devri yapilamayan islem ve kararlar.
Mevzuatinda miinhasiran Vali tarafindan onaylanacagi belirtilen idari para cezalarn ve

miilkiyetin kamuya ge¢irilmesine iligkin onaylar.

. Vali yardimeilari, kaymakamlar, il hukuk isleri miiduiri, hukuk musaviri, kaymakam

adaylar1 ve birim miidiirlerinin izinleri (gérev, yillik, mazeret, saglk, ayliksiz izin,
yurtdisi izni ve refakat izni) ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylari; bunlarin il

dis1 tasit gérevlendirmeleri ile izinlerini yurt disinda gegirme onaylari.

1;5;.
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10.
11.
12,

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.

Birim midiirleri ve birim amirlerinin istifalarinin kabulii ve gorevden ¢ekilmis
sayilmalarina iliskin onaylar.

Valinin yetkisi kapsaminda bulunmak kaydiyla, ilde gorevli biitiin memurlarin atama, yer
degistirme, gegici gérevlendirme ve bunlara muvafakat verme ile ilgili onaylan (6zel
mevzuat hiiktimleri saklidir).

Ozel mevzuatla diizenlenmis olanlar hari¢ kamu gorevlilerinin yurtdist gérevlendirme
onaylar1.

Disiplin Kurulu kararlarinin onay1.

Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baslatilan disiplin sorugturmasi
onaylart.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 122 nci maddesi kapsaminda bagari, {istiin
bagari belgeleri ve 3diil verilmesine iliskin islem onaylar1.

Kadro tahsis onaylari.

Cagn tizerine koruma karar ve onaylari.

5188 sayil: Kanunun 3 {incii maddesine gére valinin vermesi gereken 6zel koruma izin
onaylar1.

Birimlerin il merkez teskilatinda gorevli personeli hakkinda 4483 sayili Kanun
kapsaminda yapilacak &n incelemelere iligkin 6n inceleme onaylari ile disiplin yoniinden
yapilacak sorusturmalarda 3 {incii maddede sayilan kisilere iliskin onaylar.

6136 sayili Kanun geregince ¢ikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yo6netmeligin 7 ve 55 inci maddelerine gére verilen silah tagima ruhsatlarina
iliskin onaylar ve bunlarin iptalleri ile vefat halinde yapilacak islerin onaylari. Ayrica
aym Yonetmeligin 8 inci maddesinin birinci fikrasmin (a) bendinin (1) numarah alt
bendinde yer alanlarin silah tagima ve bulundurma ruhsat onaylari.

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirilyiisleri Kanununun valiye verdigi gorev ve yetkilerin
kullamilmasina iligkin onaylar.

2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alim, Satimi Ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasma liskin
Yonetmeligin 10’uncu maddesine istinaden Saticilik (Bayilik) Belgesi verilmesine iligkin
onaylar.

Cezaevi isyanlarina karg1 izleme, tahliye ve koruma planlarimn onaylanmasi,

Il Afet Planlarinmin onaylari.

Giivenlik korucularinin atama, géreve son verme, gorevden uzaklastirma ve goreve iade

"/5.

onaylart.
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20.
21.

22,

23,

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Giivenlik korucularinin istifa ve emeklilik onaylar:.

2860 sayili Kanunun 7 nci maddesi geregince verilecek olan yardim toplama izin
onaylari.

2559 sayilh Polis Vazife ve Seldhiyet Kanunu uyarinca dnleme aramasi yapilmasina

iligkin onaylar,

Vali Yardimcilarinin bagkanlhiginda olusturulacak olan kurul veya komisyonlara iligkin
onaylar,

Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari,

Giinliik mesai saatlerinin belirlenmesine iligkin onaylar,

5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Karar Organlarinin tasdike tébi
kararlarina iliskin onaylar,

5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda, Belediye Baskanliginin bosalmasindan sonra
Baskan veya Bagkan Vekilinin secilememesi durumunda 46 nci maddeye istinaden
yapilmasi gereken Belediye Baskam gorevlendirme onaylari,

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma fliskin Yonetmeligin 15 inci maddesi kapsaminda
inceleme kurulu olusturulmasina iligkin onaylar.

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Yurt A¢ma izin Belgesi ile yurt kapatma ve idareci atama ve

istifa onaylar,

III- VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

1.

Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar
disinda kalan is ve islemlerin gorev bolimiine gore ylriitiillip sonuglandirilmas: ve bu
Yonerge ile belirlenen yazilarin Vali adina imzalanmast,

Kanun, Tiizik ve Yonetmeliklerde “Valilikge- Valilikler” tarafindan yapilacag: belirtilen
is ve islemlere dair yazilar.

Vali'nin onayma sunulacak tasarruflara iligkin on iglemlerin yirttiilmesi ve onaya
sunulacak yazilarin parafe edilmest,

Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar.

Kaymakam imzas: ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

Kaymakam ve idari hakim adaylarmin &zliik ve stajlar1 ile ilgili islemlerine iligkin
yazilar,
Gorev bslumii esaslarina gore, Vali adina baskanlik ettigi komisyonlara ve kurullara

iliskin karar ve yazilarin imzalanmast.

=
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagl kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler.

2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu S6zlegsme Kanunu,
2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirilytigleri Kanunu ve 5253 sayil1 Dernekler Kanunu ile
ilgili dilekge ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi iglemlerin ytirtitilmesine iligkin
yazilardan bu yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

Miilki idare 4mirleri ve birim dmirlerinin gorevli olduklarint belgeleyen yazilar,
Mahkemelerde dava agilmasma iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyenler,

Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve
Adli Mahkemelerde agilan davalarda savunma yazilari,

Gorev boliimiine gore her tirlii yapim, onarim, alim- satim, tasima, kiraya verme,
kiralama ve benzeri konular igeren sdzlesmelerin, ilgili birim amirinin parafindan sonra
Vali adina imzalanmasi.

Valilige gelen evraktan bu yonerge ile bagkalarina devredilmeyen havale islemleri,
Vatandaslarin kamu kurum ve kuruluglarina yoénelik sikéyet, yakinma ve taleplerine
iliskin bagvurulari ile ilgili cevabi yazilar.

Vali'nin bulunmadifi zamanlarda gérev béliimiine gore kendilerine taalluk eden
konularda Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmas: gereken, ancak &zelligi ve
ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin valiye bilgi
verilmesi kaydiyla imzalanmasi veya onaylanmast,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, birim miidiirleri ve valilik birim amirlerinin gérevden
ayrilma ve goreve baslama yazilari,

5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik geregi diizenlenecek belgeler ve
derneklerin denetim onaylar:.

213 sayil1 Vergi Usul Kanununun 72 nci maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Takdir
Komisyonu gorevlerine iligkin is ve islemler,

3634 sayili Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kanunu mucibince imzalanmasi gereken
komisyon kararlarinin imzalanmasina dair yazilar,

Valinin Vali Yardimeilar: tarafindan imzalanmasini uygun gordiigti diger yazilar,

/Z'
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IV- VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Vali'nin onaylayacagi yazilar disinda kalan ve agikga Kaymakam, birim mudiirii veya
diger yetkililere devredilmemis olan onaylar,
Valilik birim amirlerinin her tiirlii izin, il dis1 gérevlendirme ve yerlerine vekaleten
goérevlendirme onaylari ile il dig1 arag gérevlendirme onaylart.
Vali'nin onayi disinda kalan personele iliskin emeklilik, gorevden g¢ekilmis sayilma, istifa
ve goreve yeniden baglatma islemlerine iliskin onaylar,
Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki.
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ¢ergevesinde “harcama yetkilisi”
olarak Valilik birim amirliklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve kararlar
onaylamak.
Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve
itirazdan feragat edilmesine iliskin onaylar.
4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale S6zlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onayi ile kurulmasit gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina
iliskin onaylar.
4734 ve 4735 sayili Kanunlar ¢ergevesinde Valilik birim amirliklerince gergeklestirilecek
ihalelerde “ihale yetkilisi” olarak ihaleye iligkin belge ve karar onaylari.
Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngériilmeyen idari nitelikli para cezasi
onaylar1 ile miilkiyetin kamuya gegirilmesi onaylari.
Il Kuruluslarinin merkez personeline iliskin Hizmet I¢i Egitim Programi onaylari,
Resmi Miihiir onaylari.
Giivenlik koruculari aylik veya tazminat 6deme formunun onay1.
Giivenlik korucular1 giyim malzemelerinin alimi ile ilgili ihale onayi.(Validen &nceden
s6zIi izin almak kaydiyla)
Mazeret izni verilen tutuklu ve hiikiimlilerin gece konaklama yapabilecekleri yer
konusunda karar verilmesine dair onaylar.
Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi geregi 12 aydan uzun siireli ekonomik
desteklerin onaylanmasi.
6136 sayilh Kanun geregince ¢ikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda; vali tarafindan verilen tasima ruhsatlari disindaki
silah tasima ve bulundurma ruhsatlarma iliskin onaylar ve bunlarin iptalleri ile vefat
halinde yapilacak islerin onaylari.

<y e

=

15/29



17.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin Ek 1.maddesine gore
diizenlenen "Mermi Satis Izin Belgesi" onaylar,

Birim dmirlerinin kurum kimlik kartlarina iligkin onaylar.

Ilgelerde gorev yapan personelin seminer, toplanti vb. nedenlerle ile ¢agrilmalarina
iligkin onaylar.

Miilki Idare Amirleri ve birim amirleri disinda kalan yénetici, personel ve 8grencilerin
proje kapsaminda veya sportif amagl olarak yurtdis: géreviendirme onaylari.

Il genelinde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlari ve kurs a¢ilmasina iliskin
onaylar.

Ilge Kaymakamliklarinda uygulanacak olan Hizmet Igi Egitim Planlarinin onay.

195 sayili Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve islemlere
iligkin onaylar.

2946 sayili Kamu Konutlart Kanunu ve Kamu Konutlar1 Yonetmeligi kapsaminda
yapilacak islemlere iligkin onaylar.

Bir disiplin sorusturmasini yiiriitmek {izere kurumlardan ve Kaymakamliklardan gelen
sorusturmaci talepleriyle ilgili olarak; sorusturmaci gorevlendirilmesine iligkin onaylar,
2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin
uzatilmasi onaylari disinda yapilan is ve islemler ile yardim toplama faaliyetlerinde gérev
alacaklara verilecek olan kimlik belgelerine iliskin onaylar.

2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu'nun bizzat valiye verdigi yetki ve
gorevlere taalluk eden hususlar diginda kalan ig ve islemlere iliskin onaylar.

Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi,
[thali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarmna Iliskin Tiiziik geregince yapilacak islemlerden bu
yonerge ile alt birimlere agik¢a devredilmemis onaylar ve yazilar.

Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tagsinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik geregince verilecek ruhsat onaylari.

2521 sayili Kanun kapsaminda av tezkeresi ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin
verilmesi onaylar1 ve gerektiginde iptal onaylar:.

6551 sayili Barut ve Patlayici Maddelerle Silah ve Teferruati ve Av Malzemesinin

Inhisardan Cikarilmas1 Hakkinda Kanun uyarinca verilecek ruhsat onaylari.

A/5.
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32.

33.

34.

3S.

36.

37.

38.

39.

40.
41.

42.

43.

44.

45.
46.

47.

48

Yabancilarin simir digt edilmelerine ve hargsiz ikamet tezkereleri verilmesine iliskin
onaylar.

Fahri Trafik Miifettisligi Gérev ve Caligma Yonergesine iligkin belgelerin onaylanmasi.
Ozel Saghk Kurum ve Kuruluslarimin ruhsatlandirma ve kapatma onaylar1 ile bu
kuruluglara yeni ilave edilecek tnitelerin agilma onaylart. (Vali’ye 6nceden s6zlii bilgi
verilerek)

Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarmin (6zel tip merkezi, 6zel poliklinik ve miistakil
laboratuvarlar déhil) gegici olarak faaliyetlerinin durdurulmasina iliskin onaylar, (Ozel
Hastane, Tip Merkezi, Poliklinik, Muayenehane, Miistakil Laboratuvar, Agiz Dis Saghig
Merkezi,/Poliklinigi/Muayenehanesi/Dis Protez laboratuvar) (Vali’ye 6nceden sozlii

bilgi verilerek)

Mezarlik Yerlerinin Ingasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik
geregince Mezarlik Seg¢im Komisyonu olusturulmasina iliskin onaylar.

Proje degisiklikleri, kesif artislar1 ve yeni fiyat tutanaklarinin onaylanmasi.

Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar.

Insani Tiketim Amagh Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilecek tesis ve
isletme izin onaylari, belge yenilenmesi ve faaliyetten men onaylari,

Kaynak suyu tesis ve isletme izni ile faaliyetten men kararlari.

Dogal Mineralli Sular Igin Tesis ve Isletme Izni verilmesi, belge yenilenmesi ve
faaliyetten men onaylari.

Kaplicalar Y&netmeligi'ne gore verilecek tesis ve isletme ruhsatlar, belge yenilenmesi ve
faaliyetten men onaylari,

Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi'nin 25 inci maddesi kapsaminda Bakanlik disinda
birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda calisan hekimlere verilecek Aile
Hekimligi Yetkisi onaylari.

Aile Sagh@:1 Merkezi, Aile Hekimligi Birimi, Saglik Evi, Saglik Istasyonu acilmasi,
kapatilmasi ve bunlara ad verilmesi islemleri.

Spor amagli umuma agik yerlere ait ruhsatlara iligkin onaylar.

Ozel egitim kurslarinin 11 genelinde uygulamak istedikleri; deneme, diizey belirleme vb.
sinavlarin resmi okul dersliklerinde yapilmasina iligkin onaylar,

Ozel 6gretim kurumlar tarafindan yapilacak KPSS kurs program ilavesine iliskin
onaylar.

. Ucretli 6gretmen gorevlendirme onaylar

r
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49

50.

51.

S2.

53.

54.

SS.

56.
37.

S8.
59.

60.

61.

62.

63.

64.
65.

66.

. Ozel ogretim kurumlarindan ilkokul, ortaokul, lise, 6zel &gretim kurslar1 vb. yerlerin
acilis, kapanis yazilar ile ruhsatname onaylari.

Diger kamu kurumlarinca personel alimi igin yapilacak sinavlarda gérev yapacak
dgretmenlerin gorevlendirme onaylari,

Milli Egitim Bakanlig1 tarafindan yapilan merkezi sistem sinavlara iligkin Bolge Sinav
Yiiriitme Komisyonlar: Il Temsilcisi gérevlendirmelerine iliskin onaylar.

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanununun 22 nci maddesine gore alinacak onaylar.

Aile ve sosyal politikalar il midurliigiiniin denetimine tabi kresler ile il milli egitim
miidiirligii denetimine tabi anaokulu ve rehabilitasyon merkezlerinin ruhsatlarina iligkin
onaylar.

Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslari tarafindan agilan
kres, giindiiz bakimevleri, cocuk kuliipleri, 6zel huzurevlerine iligkin onaylar ile Kadin
Konukevlerinde kalacaklara iliskin onaylar.

Ozel Spor kuruluslari ile ilgili 11 Ucret Tespit Komisyonu Baskanhigi'nin ytiritiilmesi ve
bu goreve iliskin onaylar,

Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iligkin onaylar,

5607 sayili Kagakgihikla Miicadele Kanununa gére El Konulan Esyanin teslim edilecegi
birim ve kisiye iligkin onaylar.

il Jandarma Komutanliga Aylik Kod Uygulama Planinin onayi.

2090 sayili Tabil Afetlerden Zarar Goren Ciftilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun uyarinca alinacak karar ve islemlere iliskin onaylar.

4081 sayill Ciftgi Mallarnin Korunmas: Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen
yetkilere iligkin onaylar.

Valiligin taraf oldugu idari davalarda idareyi temsil etmek {izere yetkili kilinacak
personel gérevlendirme onaylari.

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmeligin 15 inci maddesi kapsaminda
belediyelerde olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari.

il ve Ilge Sivil Savunma Planlar ile il ve ilgelerde yer alan resmi ve 6zel kurumlarin
sabotajlara karg1 koruma planlarinin onaylari.

Sivil Savunma Miikellef Gorev belgelerine iliskin onaylar.

Atil durumda bulunan ve kullanilmas: tehlike arz eden egitim binalarinin yikilmasi ile
ilgili onaylar.

Hikiimli ve tutuklulara verilen mazeret izinlerinde geceleyin konaklanacak yerin
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67. 5188 sayilh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunda bizzat valiye verilen yetki ve

gorevler disinda valilikge yiiriitiilecek is ve islemlere dair onaylar.

68. 5253 sayih Dernekler Kanununun 32 nci maddesine gére uygulanacak idari para cezalari,

69. Vali'nin, Vali Yardimcilan tarafindan imzalanmasim uygun gordiigii diger onaylar.

70. Kamu kurum ve kuruluglan tarafindan diizenlenen her tiirlii kongre, seminer, toplant1 vb.

faaliyetlere katilacak olanlardan Valinin onay verecekleri disinda kalan miidiir
yardimcisi, sube miidiirli, baghekim ve uzman doktorlar ile ismen gagrilmayan diger
personele iliskin il i¢i ve il dis1 personel gérev onaylari ile ulasim yontemi ve arag

goérevlendirme onaylari,

V- HUKUK ISLERI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1.
2.

Vali tarafindan hukuki gériis istenilen konular ile ilgili yazilar,

11 Dernekler Miidiirliigii'niin gorev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslar {izerinde
Valiligin gézetim ve denetim yetkisinin kullamilmasina iliskin yazilar,

5233 sayili Teror ve Terérle Micadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda
Kanunun uygulanmasina iliskin yaz1 ve onaylar,

Hukuk Isleri Mudiirliigii'ne bagl birimlerle ilgili olarak Vali Yardimeilarina verilen yetki
ve gorevlere paralel imza ve onaylar,

Il Hukuk Isleri Mudiirhigii kadrosunun bos olmasi halinde bu gorevler, birimin bagh

oldugu Vali Yardimeisi tarafindan kullanilir.

VI- KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKIiLER

Ilgede gorev yapan tiim personelin il dis1 gérevlendirme onaylar ile tagit gérevlendirme
onaylari.

llgede gorev yapan tiim personelin her tiirlii izin onaylari (ayhiksiz izin, hastalik izni,
refakat izni, mazeret izni, yillik izin).

llgede gérevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iligkin onaylar.
Hizmet I¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yo6netici, personelin
ve kursiyerlerin gérevlendirilmesi onaylari.

Ozlik dosyalar ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine iligkin onaylar.

Iige disina veya ilgeye atanan ilge personelinin &zliik dosyalarinin dogrudan istenmesi ve

g:.

gonderilmesine iliskin yazilar.
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10.

11.

12.

13.

14.

13.

16.

17.

Mesleki Teknik Egitim yapan Ciraklik egitiminin baglatilmasina iliskin onaylar ile ustalik
egitimine iligkin yer ve takvim onaylar1.

Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme kurslarimn
siav onaylarinin alinmast.

flcedeki milli egitim ile genglik hizmetleri ve spor teskilati personelinin katilmasi
planlanan spor yarismalari, sosyal ve kiiltiirel amagh gezi onaylan, il i¢i ve dist
gorevlendirmeleri, 6grencilerin sportif ve kiiltiirel amagla gorevlendirilecekleri kafile
onaylari.

4688 sayili Kamu Goérevlileri Sendikalari Kanununun 18 inci maddesi kapsaminda tasra
teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve konfederasyonlarm yonetim kurulu
tiyeligine secilenlerin, ayliksiz izinli sayilma islemleri ve haftada bir glin izinli sayillma
onaylari.

6136 sayilh Kanun geregince gikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Difer Aletler
Hakkinda Yénetmeligin 7 ve 55 inci maddeleri ile 8 inci maddesinin birinci fikrasinin (a)
bendinin (1) numaral alt bendi harig, 4, 8, 9 ve 10 uncu maddeleri uyarinca verilecek
silah ruhsatlari onaylari.

6136 sayili Kanun geregince gikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yonetmeligin 4 iincii maddesindeki bulundurma ruhsatli silahlarin atis
poligonu dahil, zorunlu hallerde bir yerden bagka bir yere nakil belgelerinin imzalanmas;
22 nci maddesinde diizenlenen silah satin alma belgesinin imzalanmasi; 24 {incii
maddesinde belirtilen mermi satin alma belgesinin imzalanmas:.

Norm kadrosunda miidiir kadrosu bulunmayan okullara miidiir yetkili 6gretmen
gérevlendirilmesi.

Valiligin her ilge icin belirleyecegi say: igerisinde kalmak kaydiyla tcretli 6gretmen
gérevlendirme onaylart.

Ozel egitim kurumlarmin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), dgrenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yillik ¢alisma takviminde Ongdrilmeyen ve
kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadildt nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen
egitim-6gretime ara verme onaylari.

Devamsiz Sgrencilerin diger il ve ilgelere dogrudan bildirilmesine iliskin yazilarin
yazilmasi.

Ozel Ana oklularmin yariyil ve yaz tatillerinde &grenime devam etmelerine iliskin

onaylar.

é.
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18.

19.

20.

21.

22,

23.
24,

25.

26.

27

28.

llgelerdeki kamu gorevlilerinin pasaport islemlerine iliskin onaylar ve yazigmalar ile
6grencilerin pasaport islemlerine dair yazigmalarin dogrudan yapilmast.

Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis islemlerine
iliskin onay ve yazilar.

Milli Egitim Bakanlig ile diger bakanlik, genel miidiirliik, resmi kurum ve kuruluslarla
diizenlenen isbirligi protokolleri kapsaminda Ilgelerde agilacak her tiirlii meslek kurslar:
ile geligtirme ve uyum kurslarinin Il Istihdam Kurulunun kararindan sonra agilmalarina
iliskin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi.

2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlar1 Y6netmeligi kapsaminda
yapilacak islemlere iliskin onaylar.

Tekel Dig1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik’tin 117 nci maddesi geregince oyun ve eglence araci
olan patlayict maddeler disinda senlik ve isaret fiseklerinin kullanilmas: ile ilgili izinler.
TAPDK ruhsat onaylari.

7269 sayilt Kanunun 2 nci maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bolge Kararinin
yerlesim yeri agisindan Ilge simirlari igerisinde olmasi halinde mahallinde ilam ile ilgili
yazilar.

Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Y6netmeligin 20 nci maddesine
gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlarinin Ilge sinirlar igerisinde olmasi halinde
komisyon bagkani olarak imzalanmasi.

Mazeret izni verilen tutuklu ve hikiimlilerin gece konaklama yapabilecekleri yer

konusunda karar verilmesi.

. Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiince hasat donemlerinde bigerdéver operatdrlerine

5326 sayili Kabahatler Kanunu geregince kesilecek olan idari para cezalarinin
onaylanmasi.

3194 sayili Imar Kanununun 32 nci maddesine gore belediye smirlar1 disindaki kirsal
alanda yapilan kacak yapilarla ilgili Belediye Baskanliklarinca verilmis olan yikim

kararlarinin uygulanmasina iligkin iglemlere dair yazilarin imzalanmasi ve onaylanmast..

VII- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1.
2.

Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.

Diger 11 ve lIlgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimeisi’nin havalesini

gerektirmeyen yazilar.
=
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VIII-

BiRiM MUDURLERI VE VALILIK BIRIM AMIRLERI TARAFINDAN

IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1.
2.

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.
Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tagimayan ve Vali Yardimcisi’nin havalesini
gerektirmeyen yazilar.

Apostil serh’lerinin imzalanmas1 Hukuk Isleri Sube Miidiirii tarafindan yapulir.

Vali ve Vali Yardimeilar tarafindan izin verilenler disinda kalan tiim personelin yillik,
mazeret, ayliksiz izinleri, yurtdisi, hastalik, refakat ve diger kanuni izinlerin onaylar1
(Evlenme, dogum, &liim vb.) ile il i¢i gorev ve tagit onaylarim vermek ve bu konularda
ilgili Bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilari imzalamak.

Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitimi ve géreve baslayismm ilgili birimlere
duyurulmasina iligkin yazilar.

Bakanliklardan gelen, Vali veya Vali Yardimcis: tarafindan imzalanmast gerekmeyen

biitiin yazilarin cevaplarini imzalamak.

Vali Yardmmcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere goénderilecek
genelgelerin duyurulmasina iligkin yazilar.

Kurumlara hitaben dogrudan yazilan, konusu Valilik talimatim gerektirmeyen ve sikdyet
olmaylp mutat bir konu igeren dilekgelerin kurum mudiiriince havale edilip isleme
konulmasi ile ilgili islemler.

Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar.

llgililere derece ylikselmesi ve kademe ilerlemesinin duyurulmasina iliskin onay ve
yazilar.

Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilar.

Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarmin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar.

Vali ve Vali Yardimeisinin onayindan ¢ikan evrakin génderilmesine iliskin yazilar.
Bakanliklardan yapilacak ddenek taleplerine dair yazilar.

Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iligkin yazilar.

Yeni bir hak, gorev ve yiikiimlilik dogurmayan bir direktifi veya icrai talimat:
kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442
sayil {1 Idaresi Kanununun 9 uncu maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve

teknik hususlara” ait yazilar.
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17

18
19
20

21.
22.

23.
24,

23.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

. Hizmet I¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iliskin yazilar.

. Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara génderilmesine iliskin yazilar.

. Ayniyat talimatnamesinin uygulanmasina iliskin yazilar.

. 11 igi ve iller arasi herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazismalar.

Personelin askerlik erteleme islemleri.

Adli ve idari yargi, Icra Daireleri ve Miifettisler tarafindan, Valilik araci kilimmadan

dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar (Avukati olan kurumlar Bakanliklarinin

verdigi yetki ¢ercevesinde hareket edeceklerdir).

Iller aras: atamas1 yapilan personelin sicil dosyasini génderme ve isteme yazilari.

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iligkin bagvuru ve dilekleri kabul

etmek, gerefini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki

yazilar.

Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak.

e- taginir talimatnamesinin uygulanmasina iligkin onaylar ve diger yazilar.

BakanliZa bilgi, belge, istatistik ve kurum, kisisel ve personelin taleplerinin iletilmesi ile

ilgili yazilar.

I1 dis1 istinabe yoluyla ifade almmast gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve

istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilar.

4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanununun 18 inci maddesi kapsaminda tasra

teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve konfederasyonlarin yonetim kurulu

tiyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma iglemleri ve haftada bir giin izinli sayilma

onaylari.

Ozlik dosyalar il miidiirliklerinde tutulan personelin kademe ve derece yiikselmesine

iliskin onaylar,

Disiplin Amirleri Yonetmeligi ¢er¢evesinde, Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirlii

inceleme, sorusturma, disiplin onaylar1 ve disiplin cezalar.

Tagitlarin ve personelin 11 ii giiniibirlik gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli refakatinde sevki gerekli

goriilen hastalarin sevkleriyle ilgili 11 i¢i ve Il dis1 ambulans ve personel gorevlendirme

onaylart.

657 sayili Kanunun 4 tincti maddesinin C bendine gore il birimlerine atanan personele

iligkin s6zlesmelerin imzalanmas.

g_ .
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3s.

36.
37.

38.

39.
40.

41.
42,

43.

44.
45.

A-

Meslek kuruluslari, kooperatifler ve anonim sirketlerin genel kurullar igin Bakanlik
Temsilcisi gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

Resm1 miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar.

Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligkin
onaylar.

Birim dmirleri diginda kalan personele iligkin arsiv arastirmasi ve giivenlik sorusturmasi
istenmesine iliskin yazilar.

[s ihzarat programlarinin tasdiki.

Meslek i¢i egitim kurslarinin baglayis ve bitiglerinin Bakanliklara bildirilmesine iliskin
yazilar.

Yiikleniciler ile isletmecilere noter vasitasiyla ¢ekilecek ihbarnamelerin yapilmasi.

Bir konu ve faaliyet hakkinda kamu kurum ve kuruluslarinin, kurum goriislerinin
istenmesi ve bildirilmesine ait yazigmalar ile alt olgekli plan yapma yetkisine sahip
kuruluglarca 11 Miudirliigiine yazilan goriis yazilarina verilen cevap yazilarimn
imzalanmasi.

Uygulanan idari yaptirim kararlart baglaminda yapilan is ve islemler ile ilgili tebligat ve
diger yazigmalarin imzalanmasi.

Midiirlikleri ilgilendiren konulara iligkin goris bildirme yazilari.

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanununun 22 nci maddesinde miilki amire verilen
yetkinin kullanilmas: ile ilgili imza ve onaylar. (Aile ve Sosyal Hizmetler II Miidiirii
tarafindan kullanilacaktir)

IX- MUNHASIRAN YETKIi DEVRIi YAPILAN BiRiM MUDURLERI/AMIRLERI

IL JANDARMA KOMUTANI VE IL EMNIYET MUDURU TARAFINDAN

IMZALANACAK/ ONAYLANACAK YAZILAR

1.

2.

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim ig ve
islemlerin yiiriitiilmesi,

Gorev alanlarina giren konulara miinhasir olmak iizere; yapilan ¢alismalar ve sunulan
hizmetler hususunda Valilik Makaminin izni ile yazili ve gorsel basina verilecek bilgi ve

yapilacak agiklamalara iligkin onaylar.

21
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10.

11.

12.

13.

14.

. 1l Emniyet Midiirligii ve Il Jandarma Komutanlig1 personelinin takdire bagli mazeret

izinleri diginda kalan her tirlii izinleri ve izne aynlan personelin yerine vekélet
edeceklere iliskin onaylar ile bu izinlerin yurt diginda gegirmelerine iliskin onaylar.
Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarn imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin

yazilar,

. Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,

Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina Iligkin Tuziik geregince verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onayi
disinda kalan tiim i ve islemlere iliskin yazismalar,
6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikarilan
Yonetmelik kapsaminda;

a) Bagvuru ile ilgili olarak yonetmeligin 16 nci maddesi geregince yapilacak

yazismalar ve dosyanin tamamlanmasi ile ilgili diger yazigmalar,
b) Adres degisikligi nedeniyle, siléh islem dosyalarmmn yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige génderilmesine iligkin yazilar,

¢) Ruhsat yenileme tebligatlar ve adres tespitine iliskin yazilar,

d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar.
6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletier Hakkinda
Yénetmeligin 24 tincti maddesine gore diizenlenen "Mermi Satin Alma Belgesi" ve
"Silah Satin Alma Yetki Belgesi" diizenlenmesi,
Ruhsat: iptal edilerek emanete alinan sildhlardan siiresi dolanlarin misadere talebi ve
mahkeme Kkararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,
Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilar,
Patlayici Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha
islemlerine iligkin onaylar,
Patlayici madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylarinin verilmesi,
Patlayici madde sevk islemlerine iliskin yazilarin yazilmasi,
Alarm Merkezi Kurma ve Izleme Izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetki
belgesinin imzalanmasi,
5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanununun Uygulanmasina Miskin

Yonetmeligin;

a) 9 uncu maddesine istinaden verilen "Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik Izni".

b) 17 ve 21 inci maddeler kapsaminda diizenlenen "Ozel Giivenlik Calisma Izin Olurlari" ve

"Kimlik Belgeleri" onaylar1.

__ ¢
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¢) 25 inci maddesine istinaden tanzim olunan "Sildh ve Mermi Satin Alma ve Nakil

Belgeleri".

¢) 41 inci maddesine gore diizenlenen "Egitim Sertifikas1" onaylar1.

d) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin
Yonetmeligin 8 inci maddesine istinaden dzel giivenlik izni verilen kisi ve kuruluslar i¢in
diizenlenen Ek-1 deki 6zel giivenlik izin belgesine iligkin onaylar.

5188 sayili Kanunun 22 nci maddesi kapsaminda yapilan denetim sonucu tespit edilen
eksikliklerin ilgili kisi, kurum, kurulug ve sirketlerce verilen siire i¢inde giderilmesi

Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarimn KIHBI Dairesi Bagkanligi ile yapacaklari
yazigmalarinin Vali adina imzalanmasi.

Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tagima/Bulundurma Belgesi, Ozel
Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi
Kimlik Karti verilmesine iliskin onaylar ile belge ve kartlarin imzalanmasi, Silah ve
Mermi Satin alma Yetki Belgesi ile diger kurum ve kuruluslarla yapilan yazigmalarin
imzalanmasi.

Konser, tiyatro vb. etkinliklere yonelik olur ve yazigmalar.

2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasma Dair Kanunun Uygulanmasina MNigkin
Yonetmeligin 10 uncu maddesi geregince Saticilik (Bayilik) Belgesi, Yivsiz Tifek
Ruhsatnamesi ve 13 {incii maddesi geregince Tiifek Satin Alma Belgesi ile ilgili dosya
gdnderme/isteme yazilarinin imzalanmasi.

Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari.

Planlanan /icra edilen operasyonlar hari¢ olmak iizere; giinliik, rutin olarak icra edilen
yol, karakol ve {ist bolgesi emniyeti ile ceza evlerinden yapilacak sevk ve nakillerde
birlik gorevlendirme onaylari.

6136 sayih Kanun kapsaminda verilen i1 I¢gi ve Il Disi Silah Nakil Belgelerinin
imzalanmas1 ile 6136 sayilh Kanun kapsaminda onay gerektirmeyen yazigmalarin
yapilmasi.

Havai fisek gosterisi yapilmasina izin verilmesine iligkin onaylar.

=
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B- iILGOC IDARESI MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR

1. Yabanci uyruklu sahislara verilen ikamet izni onay/red ve ikamet izni kesme/iptal/geri
alma is ve islemleri ile Ilimizde ikamet izni almak i¢in miiracaat eden yabancilara verilen

Ikamet Izni Miiracaat Belgesi'nin onaylari,
2. Idari yaptirim kararlarinin imzalanmast,

3. Sinir dis1 etme karari, sinir dis1 etme kararinin iptali, sinir digt etme sonlandirma, sinir
dis1 etme karar1 giincelleme, idari gozetim karari, idari gbzetim karar1 degerlendirme,
terke davet karari, sinir disi isar/toplu isar karari ile ¢ikis belgesi ve acil seyahat belgesi
diizenleme yetkisi ile gegici koruma ve uluslararasi koruma kapsamindaki yabancilarin

Ulkeye cikislarinin onaylar,

4. Uluslararasi koruma basvuru sahibinin bagvurusunun geri gekilmesi karart onaylari,
5. Gegici Koruma Bagvurularinin onaylari,

6. Giris Yasagi Karar1 verilmesi ile Giris Yasagi Kararinin Kaldirmasi onaylari,

C- iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI/ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1. Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diigmesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar.

2. Afet Etiit Raporlarinin onaylanmast.

3. Sigmak denetleme raporlarinin uygunluguna iligkin onaylar.

4. Sivil savunma talimatinin onay1.

C- IL NUFUS ve VATANDASLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK/
ONAYLANACAK YAZILAR

1. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununa gére yapilan tiim bildirimleri imzalamak.
2. 5901 sayili Tirk Vatandashigi Kanununa gore yapilan tlim bildirimleri ve yazismalar

imzalamak.,
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p- iL SiviL TOPLUMLA ILISKILER MUDURU  TARAFINDAN
IMZALANACAK/ONAYLANACAK YAZILAR

1. Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig
edilmesine iligkin yazilar.

Derneklerin faaliyette olup olmadiklarinin tespitine iliskin yazilar.

Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandiriimasina iligkin yazilar.

Yardim Toplama Kararlarina iliskin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar.

ooR W

Derneklerin kurulus bildirimi disindaki her tiirlti miiracaatina iligkin evraklarm havalesi

ve derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri.

6. Dernekler Yonetmeligimin 19 uncu maddesine istinaden yurtdisindan yardim alacak
derneklerin verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma Bildiriminin onaylanmasu.

7. Dernekler Yonetmeligi'nin 83 iincii maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi ve
incelenmesine dair iglemler.

8. Siyasi parti ve sendikalarin her tiirlii miiracaatlarina ait evraklarin teslim alinmasi, alinan

evraklara ait Alind1 Belgesi diizenlenmesi.
E- iL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI/ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. 5258 sayili Aile Hekimligi Kanunu kapsaminda ilimizde aile hekimliginde gdrev yapan
tabip ve yardimei saghik personelinin sézlesmelerinin imzalanmasi.

2. Aile Hekimlerinin denetimleri sonucu belirlenen eksikliklerin bildirilmesine dair yazilar.

3. Aile Hekimligi Birimlerine yapilan (Aile Hekimi ve Aile Sagligi Calisani) kisa (en fazla
45 giin) gegici gorevlendirme onaylar.

4. 11 Saghk Midiirliigiine bagh kurumlarda goérev yapan personelin, yil iginde ihtiyag
halinde yapilan gegici gérevlendirmelerine dair onaylar. (tabipler ve dis tabipleri harig)

5. Resen yapilacak naklen atamalar haricinde, ilimiz sosyallestirme bdlgesine atanan
personeller ile il i¢i dénem tayininde yapilan atama onaylarinin imzalanmasi (tabipler ve
dis tabipleri harig)

6. Ozel Ambulans Servisleri agilmasi ve kapatilmasi onaylari.

7. Ambulans Servisi Uygunluk Belgesi, Ambulans Uygunluk Belgesi, Mesul Miidiirliik
Belgesi ve Personel Caligma Belgesi onaylari.

8. Ozel saghik kuruluslarnin mesul midirlik ve mesul miidiir yardimcist belgesi

diizenlenmesine iligkin onaylar.
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DORDUNCU BOLUM
ALT DUZENLEMELER, SON HUKUMLER, YORUTME ve YORURLUK

I. BIRIMLERDEKI DUZENLEMELER (IC YONERGE)
1. Birim miidiirleri, bu yénerge gercevesinde kendilerine verilen yetkinin bir bélimiing, Il Yazi
Isleri Miudiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisimn goriistindi alarak hazirlayacaklarn I
Yonergeyle Vali'nin onayindan sonra astlarina devredebilirler.
2. Birim miidiirlerinin astlarina devredecekleri yetkileri belirleyen I¢ Yonerge bu yonergeye

aykir1 olamaz, ¢elisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

II- SON HUKUMLER

1. Ilde kurulusu bulunmayan bakanlik veya bagimsiz genel mudiirliiklerin is ve islemleri, ilgili
bakanliklarin islemlerini yiiriiten Vali Yardimes: tarafindan yiirtitiilecektir.

2. Vali Yardimeilan ile birim miidiirleri Vali adina katildiklar1 toplantimin sonucu ile toplant:
sonrasi yapilan ¢aligmalar hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir.

3. Her tiirlii is ve islemin bu Yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiriitiilmesini
Yonergede gérev ve yetki verilenler saglayacaktir.

4. Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimecilarinin emrine gére hareket edilir.

5. Bu yonerge tiim memurlara imza karsiligi okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her memurun

masasinda, bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

IIL. YURUTME ve YURURLUK

1. Bu Yonerge hiikiimlerini Diyarbakir Valisi ytirtitiir.

2. 11Agustos 2020 tarihli Diyarbakir Valiligi Imza Yetkileri Yoénergesi ve buna bagh
degisiklikler ytirtirlikkten kaldirilmagtir.

3. Bu yonerge 16 Eyliil 2024 tarihinden itibaren ytrtirliige girmistir.

Diyatbakir Valisi
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